
Lista de chequeo  
REVISIÓN DE BUENAS PRÁCTICAS DE ORDEN Y LIMPIEZA 

 
Area o departamento: 
 
Fecha: ________________ 

Item a evaluar Si No NA 
Areas de trabajo y pasillos    
Existe una buena ubicación por accesibilidad y desplazamiento de maquinaria, equipos y 
demás puestos de trabajo? 

   

Las paredes y ventanas se encuentran limpias y en buen estado?    
Los pasillos permiten el fácil acceso hacia otros lugares de trabajo, equipos de seguridad y 
salidas?  

   

Los pisos  están en buenas condiciones físicas, parejos, regulares, no resbaladizos?    
Los pisos se encuentran limpios, sin desperdicios, materiales innecesarios, aceite y grasas?    
Existen basureros en el puesto de trabajo adecuados para el trabajo.    
Existe un área de almacenamiento de desechos de materiales, bien establecida y en 
condiciones adecuadas? 

   

Existe un área de almacenamiento de equipos en desuso?    
Los procedimientos de trabajo incluyen dejar la estación de trabajo limpia y libre de 
obstáculos? 

   

    
Almacenamiento de materiales     
Se encuentran almacenados los materiales de la manera adecuada según peso, tamaño y 
peligrosidad? 

   

Están identificados los materiales, productos y zonas de almacenamiento?    
El almacenamiento de materiales peligrosos  cumple con las medidas de seguridad necesarios 
para ellos? 

   

Al finalizar el día el área de trabajo queda limpia, sin desechos, herramientas y otros?    
    
Maquinaria y Equipo    
Se encuentra limpio y libre de objetos innecesarios?    
Se observan goteras o pequeños derrames de aceite, grasa u otro líquido?    
Están ubicados los resguardos correspondientes y en buenas condiciones?    
    
Herramientas y equipos de trabajo    
Existe un lugar donde guardar las herramientas una vez utilizadas?    
Se colocan las herramientas en su lugar cada vez que se dejan de utilizar?    
Las herramientas y equipos de trabajo se encuentran limpias?    
Las herramientas y equipos de trabajo se encuentran en buenas condiciones?    
    
Equipos de protección personal     
Los equipos de protección personal están limpios?    
Hay un lugar adecuado para guardar los equipos de protección personal después de usarlos?    
    
Total de puntos obtenidos positivos:    
Total de puntos obtenidos negativos    
Nota promedio     

 
Un punto para cada respuesta positiva: total  22 = 100% 
Puntage mínimo:     15 = 70% 
Valor de cada punto:  
Cada SI tiene un valor de:  4.54 % 
Condición  Excelente  Muy buena  Bueno  Aceptable  Pobre  Pésimo  

Puntage  100% 100% a 90 
% 

90% a 
80% 

80% a 70% 70% a 
60% 

60% a - 

Intervención  Felicidades Siga así  Va por 
buen 
camino 

Puede 
mejorar  

Debe 
mejorar  

Necesita 
intervención 
urgente 

 


